SOMETE A CONCURSO EXTERNO EL PUESTO DE:
ENCARGADO/A DE SERVICIOS GENERALES

Descripcion del Puesto: Responsable de proporcionar, coordinar y controlar la prestacion de los
servicios generales del CNJ, en cuanto a mantenimiento de instalaciones, bienes muebles y equipos;
asi como de supervisar la seguridad de los bienes institucionales y de personas.

PERFIL DE CONTRATACION
Edad: mayor de 28 afos

Educacion Formal: Ingenieria Industrial, Eléctrica, Arquitectura o carreras afines.

Experiencia laboral: Dos afios de experiencia en cargos similares o tres afios en puestos
administrativos afines, en el sector publico o privado.

Conocimientos:
v" Conocimientos para disefiar y dar seguimiento a programas de mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos e instalaciones.
Conocimientos de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica.
Conocimientos sobre Ley y Reglamentos de Seguridad y Salud Ocupacional
Conocimientos de la Ley de Medio Ambiente y sus Reglamentos
Conocimientos sobre servicios de seguridad institucional
Conocimiento sobre disefio e implantacion de técnicas de administracion de personal y de
elaboracidn de procedimientos administrativos.
v" Conocimientos sobre implantacion de controles, supervision y seguimiento de planes.
v" Tecnologias de la informacién y la comunicacién
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Habilidades y Destrezas:

Comunicacion efectiva, planificacion de la organizacién del trabajo, liderazgo, discrecion, enfoque a
resultados, capacidad de dialogo y concertacion de situaciones de conflicto, enfoque a los usuarios,
habilidad para elaborar informes técnicos, conducir e integrar equipos de trabajo, gestién de recursos,
gestion del talento humano, iniciativa, creatividad, ética, responsabilidad y proactivo/a.

Interesados (as) enviar al correo electrénico mburgos@cnj.gob.sv, su hoja de vida y atestados
correspondientes, dentro del periodo de 6 dias habiles, a partir del dia siguiente de la publicacién del
presente cartel, para luego convocarseles a las pruebas respectivas.

El resultado del proceso de seleccién externa, sera publicado en la pagina web del CNJ.

San Salvador, 30 de mayo del 2022
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